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La Scuola Primaria Davide Fregonese ha attivato da Gennaio 2020 i servizi della piattaforma "G
Suite for Education", un insieme di applicazioni web dedicate alla comunicazione ed alla
collaborazione in ambiente scolastico. Al fine di erogare didattica a distanza, a tutti gli studenti e
a tutti i docenti verrà assegnata una casella postale del tipo
<nome>.<cognome>@primariafregonese.it da utilizzare ad uso esclusivo per le attività
didattiche della scuola e secondo le regole definite nel seguente documento.

Gli studenti riceveranno le credenziali per l’accesso ai servizi di G Suite for Education dopo che i
propri genitori/tutori avranno sottoscritto e consegnato in segreteria le seguenti regole di utilizzo,
dichiarando così di averle accettate e di essere a conoscenza della normativa locale, Nazionale
ed Europea vigente reperibile anche ai seguenti indirizzi:

http://www.agid.gov.it/agenda-digitale/infrastrutture-architetture/cert-pa/misure-minime-sicurezza-ict-pubbliche-amministrazioni

http://www.miur.gov.it/-/misure-minime-di-sicurezza-ict-per-le-pubbliche-amministrazioni

http://dotsafe.eun.org/www.eun.org/eun.org2/eun/en/ds_main_/contenta054.html?lang=it&ov=13474

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/IT/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2016.119.01.0001.01.ITA
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PARTE I - DESCRIZIONE NORME DI UTILIZZO

Durata del rapporto

Il Rapporto per l’uso di “G Suite for Education” con lo Studente ha durata annuale e viene
rinnovato automaticamente all'atto dell'iscrizione agli anni successivi.

Obblighi dello Studente

Lo Studente si impegna:

● a conservare la password personale e a non consentirne l'uso ad altre persone;
● a comunicare immediatamente all’amministratore l’impossibilità ad accedere al proprio

account o il sospetto che altri possano accedervi o qualsiasi altra anomalia o
malfunzionamento;

● a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma G Suite for Education;
● fermo restando l’adozione dell’Istituto di attivare procedure, hardware e software per

prevenire o ridurre i rischi collegati all’accesso in Internet ed alla piattaforma, a riferire agli
insegnanti se ricevono e-mail offensive.

● a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative ad
altri utenti;

● ad osservare il presente regolamento, pena, a seguito di ricorrenti violazioni, la
sospensione da parte dell’Istituto dell’account personale dello Studente, previa delibera
del Consiglio di Istituto;

● ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attività didattiche della scuola.

Lo Studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilità di tutti i dati da lui inoltrati,
creati e gestiti attraverso la piattaforma G Suite for Education.
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Limiti di Responsabilità

L’Istituto non sarà responsabile di eventuali danni arrecati allo Studente a causa di guasti e/o
malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma G Suite for Education funzioni
nel migliore dei modi. L’Istituto non è comunque responsabile della natura o del contenuto del
materiale disponibile su internet. L’Istituto declina, altresì, qualsiasi responsabilità in caso di
accesso scorretto alla piattaforma da parte dello studente e per i danni che ne derivino. In caso di
violazione delle norme stabilite nel presente Regolamento, l’Istituto nella persona del suo
rappresentante legale, la Dirigente Scolastica, potrà sospendere l’account dell’utente o revocarlo
in modo definitivo senza alcun preavviso e senza alcun addebito a suo carico e fatta salva ogni
altra azione di rivalsa nei confronti dei responsabili di dette violazioni.

L’Amministratore ha accesso a qualsiasi dato memorizzato negli account creati, inclusa la mail.
Pertanto in caso di attività anomale o segnalazioni relative a presunte violazioni del presente
Regolamento, l’Amministratore si riserva la possibilità di controllare il contenuto degli account.
Per ulteriori informazioni si rinvia al link: https://support.google.com/accounts/answer/181692?hl=it.

L’Istituto si riserva la facoltà di segnalare alle autorità competenti, per gli opportuni accertamenti
ed i provvedimenti del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di utilizzo indicate nel presente
Regolamento, oltre che alle leggi ed ai regolamenti vigenti.

L’account sarà revocato dopo 30 giorni dal termine del percorso di studi presso l’Istituto per gli
studenti e del rapporto lavorativo per i docenti assunti a tempo indeterminato e determinato (con
termine incarico: 30 giugno). Nel caso di supplenze brevi, l’account sarà invece revocato dopo 15
giorni dal termine del contratto. Pertanto i suddetti utenti dovranno provvedere a scaricare e
salvare dal proprio account i materiali e i file di interesse entro tale periodo.

L’Istituto si impegna a tutelare i dati forniti dall’utente in applicazione del D.Lgs. n.196/2003
”Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive modifiche e integrazioni, ai soli
fini della creazione e mantenimento dell’account.

Il servizio è erogato dal fornitore che applica la propria politica alla gestione della privacy; l’utente
può conoscere in dettaglio tale politica visitando il sito web del fornitore al seguente link:
https://www.google.com/intl/it/policies/privacy/
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Netiquette per lo studente - utilizzo corretto degli strumenti

Premettendo che buon senso, cortesia ed educazione, che regolano i rapporti comuni tra le
persone, valgono anche in questo contesto, elenchiamo alcune regole di comportamento che
ogni studente deve seguire affinché il servizio possa funzionare nel miglior modo possibile:

● utilizzare sempre lo stesso PC o tablet sotto la supervisione dei propri genitori / tutori
● evitare di utilizzare dispositivi occasionali per evitare il rischio di memorizzare

inavvertitamente le proprie credenziali; in questo caso utilizzare sempre i browser Chrome
o Firefox in modalità NAVIGAZIONE IN INCOGNITO;

● in POSTA in GRUPPI  (se utilizzati) o nelle discussioni in GOOGLE CLASSROOM:
○ inviare mail esclusivamente se richiesto dai docenti nell’ambito di compiti

precedentemente assegnati
○ inviare messaggi brevi che descrivano in modo chiaro l’ambito di discussione;

indicare sempre chiaramente l’oggetto in modo tale che il destinatario possa
immediatamente individuare l'argomento della mail ricevuta;

● non utilizzare gli strumenti per danneggiare, molestare o offendere altre persone;
● non creare e/o trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti;
● non creare e/o trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti;
● non creare e/o trasmettere materiale commerciale o pubblicitario;
● in DRIVE e DOCS

○ nel caso di documenti condivisi non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro
dei tuoi docenti o dei tuoi compagni;

○ non violare la riservatezza degli altri utenti;
● usare gli strumenti informatici e la piattaforma G Suite in modo Accettabile e Responsabile

(P.U.A.) e mostrare considerazione e rispetto per compagni e insegnanti.

L’infrazione alle regole nell’uso della piattaforma informatica comporta sanzioni disciplinari come
da regolamento d’istituto.
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Strumenti attivati per la didattica:

Google Classroom: consente agli insegnanti di creare gruppi classe, di assegnare compiti,
mandare messaggi, effettuare verifiche, inviare i risultati.

Meet: un sistema di videoconferenza.

Calendar: un calendario molto evoluto, consente di aggiungere appuntamenti o scadenze ai
compiti assegnati

Drive: spazio su cloud per la creazione, archiviazione e condivisione di documenti e file:

Docs: servizio di upload e di creazione online (anche collaborativa in tempo reale oltre che
condivisa) di documenti, fogli di calcolo, presentazioni, form, ecc.

Ulteriori risorse online

Termini di servizio www.google.com/policies/terms/

Norme sulla privacy www.google.com/policies/privacy/
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PARTE II - ACCESSO ED UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA GOOGLE CLASSROOM

Richiesta delle credenziali

A tutti i discenti della scuola primaria viene assegnata una casella postale del tipo
<nome>.<cognome>@primariafregonese.it e delle credenziali di accesso da utilizzare ad uso
esclusivo per le attività didattiche della scuola, in particolare la piattaforma CLASSROOM.

Le credenziali di accesso vengono inviate alle caselle di posta indicate nei moduli di iscrizione a
seguito della compilazione in ogni sua parte e della firma del modulo “Dichiarazione liberatoria
per l’utilizzo di Gsuite for Education“. Tale modulo è presente nell'ultima pagina della presente
guida.

6



Scuola Primaria Davide Fregonese
CODICE MECCANOGRAFICO: TO1EPI500H

CODICE DESTINATARIO: M5UXCR1

Accesso ed iscrizione alla piattaforma

Per accedere alla piattaforma eseguire le seguenti operazioni:

● collegarsi all'URL https://classroom.google.com/ da pc, mac o tablet tramite Chrome
● Inserire le proprie credenziali (login e password)
● Le seguenti operazioni andranno effettuate soltanto al primo accesso:

○ Accettare i termini di utilizzo cliccando sul bottone ACCETTA e CONTINUA

○ Scegliere il ruolo cliccando su STUDENTE

○ Procedere con l’iscrizione ai propri corsi cliccando su ISCRIVITI

NOTA: è anche possibile utilizzare l’app google classroom ma in questa guida utilizzeremo
sempre il browser google Chrome
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Corsi attivati

Vi consigliamo di verificare periodicamente nella schermata principale la presenza dei corsi
attivati.

Modifica della password assegnata

Consigliamo di cambiare al primo accesso la password ricevuta via email, eseguendo le seguenti
operazioni:

● cliccare sul bottone posto in alto a destra Gestisci il tuo Account Google
● cliccare su Sicurezza
● cliccare su Password

In caso di smarrimento password è necessario inviare un’email a ict@fondazioneacmf.org per
richiederne il reset

Assistenza

Il corso “Utilizzo della Piattaforma (STUDENTI)” è stato attivato allo scopo di fornire manuali,
tutorial e FAQ per l’utilizzo della piattaforma.

LINK DIRETTO: https://classroom.google.com/c/NjExMjQ3NTE1MzNa
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PARTE III - MODULISTICA
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Dichiarazione liberatoria per l’utilizzo di Gsuite for Education

Il/La sottoscritt_ _______________________________________________________________ genitore/tutore di

______________________________________________________________________ della classe _______ autorizza la

scuola Primaria Davide Fregonese a creare una casella mail con estensione @primariafregonese.it al proprio/a figlio/a

nonché l’utilizzo, da parte dell’alunno/a su indicato, della piattaforma G Suite for Education, gestita dalla scuola

Primaria Davide Fregonese. L’uso di questo servizio online sarà limitato al lavoro scolastico e potrà essere monitorato

dai docenti. L’Istituto non può essere responsabile per la natura o il contenuto del materiale reperito su Internet e non

è responsabile degli eventuali danni attivi e passivi provocati dall’utilizzo improprio degli strumenti connessi ad

internet. Le credenziali di accesso saranno comunicate direttamente ai genitori/tutori dell’alunno, che dovrà

custodirle con cura e riservatezza. L’amministratore potrà, se necessario, modificare/ripristinare la password dello

studente. Inoltre, il/la sottoscritto/a

dichiara

1) di conoscere ed accettare le regole d'uso della piattaforma G Suite;

2) di conoscere ed accettare le regole fissate dall’Istituto per l’accesso al dominio “primariafregonese.it”;

3) di conoscere ed accettare il divieto di utilizzo della piattaforma per gestire dati e comunicazioni a carattere

personale e comunque non a fini puramente didattici;

4) di conoscere ed accettare il divieto di utilizzo della piattaforma in modo improprio.

Data _ / _ / ____ Firma dei genitore/tutore  __________________________________

Dichiarazione di accettazione Regole Netiquette

Io sottoscritt_ _____________________________________________ alunn_ della classe ______ della scuola Primaria

Davide Fregonese dichiaro di conoscere e accettare le regole di comportamento elencate nella sezione Netiquette

per lo studente - utilizzo corretto degli strumenti.

Data _ / _ / _____ Firma  ____________________________________________
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